Naumburg (Saale) ist eine der schonsten Stadte Mitieldeutschlands und Heimat fiir rund 32.000 Menschen.
Die fast 1.000-jahrige Domstadt im Zentrum von Saale-Unstrut, dem Land aus Wein und Stein, hat viele historische
Schatze zu bieten.

Bei der Stadtverwaltung Naumburg (Saale) sind derzeit knapp 400 Mitarbeitende beschaftigt. Im Sachgebiet
Standesamt sind momentan 4 Personen tétig.

Wir suchen zum nachstmaéglichen Zeitpunkt eine:

Sachbearbeitung Standesamt

Aufgaben, u.a.: Was erwarten wir?

e Prifung und Beurkundung personenstands- » Diplom/Bachelor in der Fachrichtung Offentliche
rechtlicher Vorgénge (Geburten, Eheschlielungen Verwaltung oder Public Management oder
sowie Sterbefélle) unter Beachtung von Verwaltungsfachwirt/in oder Diplom-Rechtspfleger/in

deutschem und auslandischem Recht
e Beratung und Anmeldung zur Eheschliefung
sowie deren Durchfihrung

(FH) oder Verwaltungsfachangestelite/r (der
Abschiuss eines Beschaftigtenlehrgang (! ist im
Rahmen einer Fortbildung zusatzlich erforderlich) oder
e Beurkundungen von Namenserklarungen, vergleichbare Abschiiisse
Vaterschaftsanerkennungen, Kirchenaustritten - . : s
= « erfolgreiche Teilnahme an einem Einfilhrungslehrgang
uA, p : :
fir Standesbeamte sowie Berufserfahrung im

o Fi und Fortschreib on Personen-
Uhrarig e Standesamt sind wiinschenswert

standsregistern

e Bearbeitung von Anfragen zu Urkunden- + eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise
ausstellung, Nachlass- und Erbschaftsermittiung, * Sozialkompetenz sowie kommunikative Fahigkeiten
Ahnenforschung » Bereitschaft zur Fortbildung und zu Wochenend-

diensten

+ Fahrerlaubnis der Klasse B und Bereitschaft einen
Dienstwagen zu fuhren

Was wird geboten? Wie bewerben Sie sich?
s Vollzeitbeschaftigung (40 Stunden pro Woche e vorzugsweise mit PDF-Datei per Mail an
Beamte, 39 Stunden pro Woche Beschaftigte) bewerbung@naumburg-stadt.de
o unbefristetes Arbeitsverhaltnis ¢ Ansprechpartnerin Ausschreibungsverfahren:
¢ Bezahlung in Besoldungsgruppe A 10 oder Carola Méchler, 03445/273 141
Entgeltgruppe 9b TV6D-V e Ansprechpartnerin Inhalt Stellenausschreibung:
» Sonderzahlungen bei Beschaftigten (monatlicher Antje Trautmann, 03445/273 361
Sachbezug, Jahressonderzahlung) ¢ Bewerbungen von Personen mit Schwerbehinderung
e Flexible Arbeitszeitgestaltung werden bei gleicher Eignung bevorzugt berlicksichtigt
30 Tage Erholungsurlaub (bei einer 5 -Tage (bitte Nachweise beifiigen)
Arbeitswoche) und zusatzlich den 24. und den » Datenschutzhinweise entnehmen Sie bitte
31. Dezember arbeitsfrei unserer Homepage
» Betriebliche Altersversorgung » Bewerbungsfrist endet am 02. Juni 2026

s Betriebliches Gesundheitsmanagement
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